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Zaktac Cnsgodarki Komunalnegj
w Grocx nad Dunajcem
33-312 Cridek nad Denajcem 54
NIP 7343555533 REGON 543329337
TEL. 18 44162 28

ZARZADZENIE NR 1/01/2026

Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Grédku nad
Dunajcem

z dnia 2 stycznia 2026 .

w sprawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

Na podstawie art. 44 ust. 3 i 4, art. 68 ust. 1 oraz art. 53 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z p6in. 2m.) zarzadza sie co nastepuje:

§1

1) Wprowadza sie Regulamin udzielania zaméwieri publicznych w Zakfadzie Gospodarki
Komunalnej w Grédku nad Dunajcem stanowiacy zatgcznik do zarzadzenia.

2) Nadzér nad realizacja Regulaminu petni Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej
§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1
do zarzgdzenia Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej
z dnia 02.01.2026

Rozdziat |
Przepisy ogolne

§1

Regulamin udzielania zaméwier publicznych okresla zasady i procedury organizacji i udzielania
zamowien publicznych w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej w Grédku nad Dunajcem.

Stownik poje¢
§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej w Grédku
nad Dunajcem;

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Zakfadu Gospodarki
Komunalnej w Grédku nad Dunajcem;

Osobach wykonujacych czynnosci w postepowaniu - nalezy przez to rozumieé osoby
odpowiadajace za przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia o wartoci
mniejszej od progéw unijnych w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci
W postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania tzn.
pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje przedmiotu zaméwienia oraz za
przeprowadzenie procedury udzielenia zaméwienia zgodnie z niniejszym Regulaminem
lub ustawg PZP;

Planie postgpowan - nalezy przez to rozumie¢ plan dostaw, ustug i robét budowlanych
na dany rok kalendarzowy o wartosci szacunkowej powyzej 170 000,00 zt dla zaméwien
klasycznych oraz wartosci szacunkowej réwnej na lub przekraczajgcej kwoty okreélone
podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP dla zamdwien sektorowych;

komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé dziaty lub sekcje w Zaktadzie
Gospodarki Komunalnej w Grédku nad Dunajcem;

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320 ze zm.);

zamoéwieniu — nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang miedzy ZGK w
Grdédku nad Dunajcem a wykonawcy, ktdrej przedmiotem jest nabycie od wybranego
wykonawcy dostaw, ustug lub robot budowlanych;

whiosku - nalezy przez to rozumieé wniosek o zaméwienie | wydatkowanie $rodkéw;
zaméwieniach sektorowych — nalezy przez to rozumieé zaméwienia udzielane przez
Zaktad Gospodarki Komunalnej w celu prowadzenia dziatalnosci w zakresie gospodarki
wodnej, ktérej przedmiotem jest:



a. udostepnianie lub obstuga statych sieci przeznaczonych do $wiadczenia ustug
publicznych w zwiazku z produkcja, transportem lub dystrybucja wody pitnej
oraz dostarczanie wody pitnej do sieci;

b. odprowadzanie lub oczyszczanie Sciekdw;
dziatania w zakresie projektéw dotyczacych inzynierii wodnej, nawadniania lub
melioracji, pod warunkiem ze iloé¢ wody wykorzystywanej do celéw dostaw
wody pitnej stanowi ponad 20% tacznej ilosci wody dostgpnej dzigki tym
projektom lub instalacjom nawadniajgcym lub melioracyjnym;

10) zaméwieniach klasycznych — nalezy przez to rozumieé zaméwienia udzielane przez ZGK
w Grodku nad Dunajcem w celu wykonywania dziatalnosci innej niz dziatalnos, o ktérej
mowa w pkt. 9, lub w dziedzinach obronnosci i bezpieczeistwa;

11) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumiec catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta
starannoscia;

12) cenie oferty — nalezy przez to rozumie¢ ceng w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (t.j. Dz. U. z
2019r., poz. 178);

13) Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa powotang przez
Kierownika Zamawiajagcego do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamowienia sektorowego; lub w przypadku udzielania zaméwienia
klasycznego komisje powotana do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o
udzielenie zamowienia zgodnie z ustawg Prawo zamdwien publicznych;

14) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robét budowlanych lub obiektu budowalnego za pomoca dowolnych
$rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

15) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatkowe, w szczegdlnosci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg;

16) ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktére nie s3 robotami
budowlanymi lub dostawami;

17) wykonawcy — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robét budowlanych, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sig
o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia,

18) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte przedstawiajaca
najkorzystniejszy stosunek jakosci do ceny lub kosztu lub ofertg z najnizsza ceng lub
kosztem,

19) dokumentacji przetargowej — naleiy przez to rozumie¢ specyfikacjg warunkow
zamoéwienia, zaproszenie do negocjacji lub zaproszenie do sktadania ofert oraz wszelkie
inne dokumenty wytworzone na etapie postgpowania przetargowego;

20) stronie internetowej — nalezy przez to rozumiec strone internetowa, na ktorej
zamawiajacy prowadzi postepowanie o udzielenie zamowienia sektorowego lub
zamoéwienia klasycznego;



21) postepowaniu o udzielenie zaméwienia — nalezy przez to rozumieé postepowanie
wszczynane w drodze ogloszenia o zamodwieniu lub przestania zaproszenia do
negocjacji lub sktadania ofert, w celu dokonania wyboru oferty wykonawcy, z ktérym
zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia lub — w przypadku trybu zamdwienia
z wolnej reki — wynegocjowania postanowien takiej umowy.

§3

1. Regulamin stosuje sie do zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
udzielanych przez Zamawiajacego, przy czym Regulamin wyodrebnia zasady i
procedury organizacji i udzielania nastgpujacych zaméwien publicznych:

a) Zamowien klasycznych, o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000,00 zt
netto

b) Zaméwieri sektorowych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwot
okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych,
zgodnie z ponizszg tabela:

Progi dla zamodwien sektorowych {obowigzujgce do 01.01.2026r.)

Rodzaj zamdwienia Prég w euro Prog w zlotych
(przy kursie €/$ 4,6371)_
Roboty budowlane {5 404 000 euro 23 291 240 zt
Dostawy i ustugi 432 000 euro 1861920 zt
Ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi |1 000 000 euro 4 310 000 zt

c) W zakresie ktérych zastosowanie znajdujq przepisy ustawy PZP (klasycznych oraz
sektorowych),

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwienn przedmiotowo wytaczonych z zakresu
regulacji przepiséw ustawy PZP.

3. Zamdwienia, ktére sy finansowane badZ wspéifinansowane w ramach projektow,
przeprowadzane s3 z uwzglednieniem wymagan instytucji zewngtrznych. Zamawiajacy
jest zwolniony ze stosowania wewnetrznych regulacji, jezeli pozostajg one w kolizji
z wymaganiami okreslonymi przez instytucje zewnetrzne.

4. W przypadku zamowieri finansowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu
$rodkéw europejskich lub innych srodkéw zewnetrznych kazdorazowo zastosowanie
znajdg odpowiednie wytyczne.



§4

1. Zaméwienia sa realizowane ze s$rodkéw finansowych bedacych w dyspozycji
Zamawiajgcego, zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym.
2. Zamodwienia, bez wzgledu na ich wysoko$¢, sa dokonywane:

a. w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakfadéw oraz zasady optymalnego
doboru metod i srodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow;

b. w spos6b umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;

w wysokoséci i terminach wynikajacych z wczesniej zaciggnietych
zobowigzan;

d. przy poszanowaniu zasad uczciwej konkurencji, rbwnego traktowania
Wykonawcéw i przejrzystosci postepowania;

e. w sposdb zapewniajacy najlepszg jakos¢ dostaw, ustug oraz robot
budowlanych, uzasadniong charakterem zamodwienia, w ramach
$rodkéw, ktére Zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje oraz
uzyskanie najlepszych efektéw zamodwienia, w tym efektow
spotecznych, $rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek,
z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym zamoéwieniu, w
stosunku do poniesionych naktadow.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do traktowania wszystkich podmiotéw ubiegajacych sie
zamowienie publiczne na rownych prawach i do prowadzenia postepowania w sposéb
gwarantujacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz zasady przejrzystosci.

4. Czynnosci w ramach postepowania wykonuja wytacznie osoby zapewniajgce
bezstronnos¢ i obiektywizm.

5. Postepowania s3 jawne i prowadzi sie je z zachowaniem formy pisemnej lub
elektronicznej. Zamawiajagcy moze ograniczy¢ dostep do informacji zwigzanych
z postepowaniem tylko woéwczas, gdy przepisy szczegblne tak stanowig.

Rozdziat Il
Zamowienia klasyczne o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170.000,00 zt netto
§5

I. Zamowienia klasyczne o wartoéci szacunkowej nizszej niz kwota 20 000,00 zt netto
(zamodwienie bez procedury ze wzgledu na niska warto$¢ zamdéwienia )

1. Udziela sie poprzez ustne uzgodnienie z Dyrektorem Zaktadu, bez sporzadzania
dodatkowych whnioskéw. Osoba whnioskujaca sporzadza dokument
zamodwienia/umowe/zlecenie, ktérg przedstawia Dyrektorowi celem akceptacji wraz
z propozycjg cenowg wybranego wykonawcy. Zakupow dokonuje sie w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz zasady optymalnego doboru metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu
zatozonych celéw.



2. Zatwierdzone przez Dyrektora zlecenie/umowa, jest podstawg do dokonania
zakupu/zawarcia umowy.

3. W przypadku dokonywania biezacych zakupdw o niskiej wartosci, a zwigzanych
z biezagcym funkcjonowaniem jednostki nie ma zastosowania wymog sporzadzenia
zamowienie/zlecenia/umowy. Zakupy dokonujg pracownicy w sposdb ustalony
z Dyrektorem Zaktadu.

§6

Zamdwienia klasyczne o warto$ci szacunkowej nizszej niz kwota 120 000,00 z{ netto
(procedura uproszczona)

1. Udziela si¢ poprzez przedioienie do Dyrektora wniosku wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Do sktadanego wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, Wnioskodawca zobowigzany jest
zataczy¢é co najmniej jedng waing oferte cenowa. Za oferte cenowa uznaje sie
informacje zawierajaca cene wykonania zaméwienia przekazana w formie pisemnej lub
pocztg elektroniczng w treéci e-maila lub w formie skanu lub wydruk ze strony
internetowe;j.

3. Zatwierdzony przez Dyrektora wniosek, jest podstawa do dokonania zakupu/zawarcia
umowy.

§7

Zamdwienia klasyczne o wartosci szacunkowe] wiekszej od 120.000,00 zt netto ale nizszej
niz kwota 170 000 zt netto

Udziela sie w dwoch trybach:

1. zapytania ofertowego — poprzez przestanie zaproszenia do sktadania ofert do co
najmniej trzech wykonawcow swiadczacych roboty budowlane/ustugi/dostawy zgodne
z opisem przedmiotu zamédwienia iflub poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania
ofert na stronie internetowej zamawiajgcego, w celu umozliwienia jak najwiekszej
liczbie wykonawcdw zapoznanie sie z postepowaniem;
Zaproszenie do skfadania ofert powinny by¢ w miare mozliwoéci wysytane lub
przekazywane do wszystkich wykonawcéw jednoczesnie, a wyznaczony termin na
ztozenie ofert musi gwarantowac wykonawcom mozliwos¢ zapoznania sie z zakresem
zamoOwienia, warunkami jego realizacji oraz umozlwiajgcy przygotowanie i ztozenie
oferty (zaleca sig stosowanie terminu 7 — dniowego):
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wykonawcy mogg sktada¢ oferty na dzienniku
podawczym, do rak wiasnych Dyrektora ZGK, lub drogg mailowag — informacja o
sposobie ztozenia oferty powinna znaleZ¢ sie z tresci zapytania ofertowego.

2. rozeznania cenowego — telefoniczne przeprowadzenie rozeznania rynku u co najmniej
trzech podmiotéw (w takiej sytuacji nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa z
przeprowadzonego telefonicznego rozeznania rynku, ktéra zawiera¢ bedzie minimum



nazwy Wykonawcow z ktorymi przeprowadzono rozmowe oraz zaoferowane ceny,
terminy).

Procedure wybory wykonawcy dla zamowienia ponizej 170.000,00 zt netto
przeprowadza komoérka organizacyjna realizujgca zamodwienie lub osoba wskazana
przez Dyrektora Zaktadu jako osoba merytoryczna dla tego konkretnego zaméwienia.
W celu dokonania zakupu Wnioskodawca powinien ztozy¢ do Dyrektora wniosek wg
wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Zatwierdzony przez Dyrektora
wniosek, jest podstawg do udzielenia zamodwienia.

Podstawowym kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego/rozeznania
cenowego jest cena. Kryterium wyboru oferty oprécz ceny, moga réwniez stanowi¢ w
szczegblnosci: dtugoéé okresu gwarancji, koszty eksploatacji, termin realizacji
zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji z wykonawcami.
Zamowienia udziela sie w formie pisemnej umowy, zamoéwienia lub zlecenia. Tres¢
zamowienia, zlecenia lub umowy musi zawiera¢ podstawowe ustalenia, t.j. przedmiot,
wynagrodzenie, termin wykonania, sposob wykonania i odbioru, sposéb rozliczer
i terminy pfatnosci. Do udzielenia zamdwienia wystarczy jedna wazna oferta.

Dyrektor Zaktadu w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moze zezwoli¢ na
odstgpienie od stosowania poszczegblnych przepiséw niniejszego rozdziatu, w
szczegdlnosci z powodéw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych lub w
przypadku koniecznosci natychmiastowego udzielenia zamowienia.

Rozdziat Il

Zamoédwienia sektorowe, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwot
okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamdéwien publicznych

§8

Zamoéwienia sektorowe o wartosci szacunkowej nizszej niz kwota 20 000,00 zi netto

(zaméwienie bez procedury ze wzgledu na niska warto$¢ zamdwienia )
Udziela sie poprzez ustne uzgodnienie z Dyrektorem Zaktadu, bez sporzadzania
dodatkowych wnioskow. Osoba whioskujgca sporzadza dokument
zamdwienia/umowe/zlecenie, ktéra przedstawia Dyrektorowi celem akceptacji wraz
z propozycja cenowa wybranego wykonawcy. Zakup6éw dokonuje sie w sposdb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw oraz zasady optymalnego doboru metod i sSrodkdw stuzacych osiggnieciu
zatozonych celow.
Zatwierdzone przez Dyrektora zlecenie/umowa, jest podstawa do dokonania
zakupu/zawarcia umowy.
W przypadku dokonywania biezacych zakupdw o niskiej wartodci, a zwigzanych
z biezagcym funkcjonowaniem jednostki nie ma zastosowania wymoég sporzadzenia
zamoéwienie/zlecenia/umowy. Zakupy dokonuja pracownicy w sposéb ustalony
z Dyrektorem Zaktadu.




§9

Zamowienia sektorowe o wartosci szacunkowej wyiszej od 20.000,00 ale nizszej niz kwota

1.

2.

120 000,00 zt netto (procedura uproszczona)
Udziela sie poprzez przedtoienie do Dyrektora wniosku wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Do sktadanego wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, Wnioskodawca zobowigzany jest
zataczy¢ co najmniej jedng waing oferte cenowa. Za oferte cenowa uznaje sie
informacje zawierajaca ceng wykonania zamdéwienia przekazang w formie pisemnej lub
poczty elektroniczng w tresci e-maila lub w formie skanu lub wydruk ze strony
internetowej.
Zatwierdzony przez Dyrektora wniosek, jest podstawg do dokonania zakupu/zawarcia
umowy.

§10

Zamowienia sektorowe o wartosci szacunkowej wyiszej od 120.000,00, ale niisze] niz

kwota 170 000 zi netto

Udziela sie w dwdch trybach:

1.

zapytania ofertowego — poprzez przestanie zaproszenia do sktadania ofert do co
najmniej trzech wykonawcéw $wiadczacych roboty budowlane/ustugi/dostawy zgodne
z opisem przedmiotu zaméwienia i/lub poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania
ofert na stronie internetowej zamawiajacego, w celu umozliwienia jak najwiekszej
liczbie wykonawcéw zapoznanie sie z postepowaniem;

Zaproszenie do skfadania ofert powinny byé w miare mozliwosici wysytane lub
przekazywane do wszystkich wykonawcéw jednoczeénie, a wyznaczony termin na
ztozenie ofert musi gwarantowa¢ wykonawcom mozliwo$¢ zapoznania sie z zakresem
zamowienia, warunkami jego realizacji oraz umozlwiajacy przygotowanie i zfozenie
oferty (zaleca sie stosowanie terminu 7 — dniowego).

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe wykonawcy mogg sktadaé oferty na dzienniku
podawczym, do rgk witasnych Dyrektora ZGK, lub droga mailowg — informacja o
sposobie ztoienia oferty powinna znaleZ¢ sie z treéci zapytania ofertowego.
rozeznania cenowego — telefoniczne przeprowadzenie rozeznania rynku u co najmniej
trzech podmiotéw (w takiej sytuacji nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowg z
przeprowadzonego telefonicznego rozeznania rynku, ktéra zawieraé bedzie minimum
nazwy Wykonawcéw z ktérymi przeprowadzono rozmowe oraz zaoferowane ceny,
terminy).

Procedure wybory wykonawcy dla zamoéwienia ponizej 170.000,00 zf netto
przeprowadza komdrka organizacyjna realizujagca zaméwienie lub osoba wskazana
przez Dyrektora Zaktadu jako osoba merytoryczna dla tego konkretnego zaméwienia.
W celu dokonania zakupu Wnioskodawca powinien ztozy¢ do Dyrektora wniosek wg
wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Regulaminu. Zatwierdzony przez Dyrektora
whiosek, jest podstawg do udzielenia zaméwienia.

Podstawowym kryterium wyboru oferty w trybie zapytania ofertowego/rozeznania
cenowego jest cena. Kryterium wyboru oferty oprécz ceny, moga réwniez stanowié¢ w



szczegolnosci: dlugo$é okresu gwarancji, koszty eksploatacji, termin realizacji
zamowienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji z wykonawcami.

6. Zamodwienia udziela sie w formie pisemnej umowy, zamdwienia lub zlecenia. Tresé
zamodwienia, zlecenia lub umowy musi zawiera¢ podstawowe ustalenia, t.j. przedmiot,
wynagrodzenie, termin wykonania, sposéb wykonania i odbioru, sposéb rozliczen i
terminy ptatnosci. Do udzielenia zamoéwienia wystarczy jedna wazna oferta.

7. Dyrektor Zaktadu w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moze zezwoli¢ na
odstapienie od stosowania poszczegdlnych przepisow niniejszego rozdziatu, w
szczegdlnoéci z powodéw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych lub w
przypadku koniecznosci natychmiastowego udzielenia zamodwienia.

§11

Zaméwienia sektorowe o wartosci szacunkowej wiekszej niz kwota 170 000 zt netto, ale
mniejszej niz wartos¢ okreélona w art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych

Udziela sie w nastepujacych trybach:

1. zapytania sektorowego — poprzez przestanie zaproszenia do skfadania ofert do co
najmniej trzech wykonawcéw $wiadczgcych roboty budowlane/ustugi/dostawy zgodne
z opisem przedmiotu zamdwienia i/lub poprzez zamieszczenie zaproszenia do sktadania
ofert dla zaméwienia sektorowego na stronie internetowej zamawiajgcego, w celu
umozliwienia jak najwiekszej liczbie wykonawcéw zapoznanie sig z postgpowaniem;
Zaproszenie do skfadania ofert powinny by¢ w miare moizliwosci wysytane lub
przekazywane do wszystkich wykonawcéw jednoczesnie, a wyznaczony termin na
zlozenie ofert musi gwarantowaé wykonawcom mozliwo$¢ zapoznania sig z zakresem
zamoéwienia, warunkami jego realizacji oraz umozlwiajgcy przygotowanie i ztozenie
oferty (zaleca sie stosowanie terminu 7 — dniowego dla ustug i dostaw oraz termin 14
— dniowy dla robét budowlanych).

e W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dla zapytania sektorowego wykonawcy
moga skfada¢ oferty drogg mailowg formie elektronicznej z kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym albo
w spos6b pisemny na dzienniku podawczym Zamawiajacego — informacja o
sposobie ztozenia oferty powinna znaleZ¢ sig z tresci zapytania ofertowego dla
zamowienia sektorowego.

e Zapytanie sektorowe zawiera co najmniej nastepujace dane:

a. nazwe (firme) i siedzibe zamawiajacego, adres strony
internetowe;j;
tryb udzielenia zamoéwienia;
nazwe i opis przedmiotu zamowienia;
termin wykonania zaméwienia;
warunki udziatu w postepowaniu;
wykaz oséwiadczern lub dokumentdw, jakie majg dostarczyc
wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu
w postepowaniu; informacje o sposobie porozumiewania sig

mo a0 T



zamawiajgcego z wykonawcami oraz przekazywania o$wiadczen
i dokumentow; wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania sie z wykonawcami;

opis sposobu przygotowania ofert;

h. wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami;

opis sposobu przygotowania ofert;

@

j- opis sposobu obliczenia ceny oferty;

k. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

I.  wymagania dotyczace wadium;

m. termin zwigzania ofertg;

n. opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy

wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz
sposobu oceny ofert;

o. wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy,

p. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
tresci zawieranej umowy w sprawie zamdwienia, ogdlne warunki
umowy albo wzdr umowy,

q. opis czesci zamodwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czeSciowych,

r. informacje o mozliwosci powierzenia lub zastrzezenia
wykonania zamowienia lub czesci zamowienia
podwykonawcom.

s. Pozostate informacje (porzadkujace, uzupetniajace).

e Po opublikowaniu na stronie internetowej zaproszenia do zlozenia oferty
w trybie zapytania ofertowego zamawiajacy moze bezposrednio poinformowaé
0 wszczgciu postgpowania o udzielenie zamodwienia znanych sobie
wykonawcéw, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy,
ustugi fub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamdwienia
2. Przetargu sektorowego — to tryb postepowania dla zaméwien sektorowych o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 170 000,00 zt netto, w ktérym w odpowiedzi
na opublikowang na stronie internetowej Zamawiajacego dokumentacje przetargowa
oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani wykonawcy.
e Na dokumentacje przetargowa sklada sie przede wszystkim ogtoszenie
o zamoéwieniu oraz Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia, ktéra zawiera w
szczegoinosci:

a. nazwe (firme) i siedzibe zamawiajacego, adres strony
internetowe;j;

b. tryb udzielenia zamdwienia;

€. nazwe i opis przedmiotu zamowienia;

d. termin wykonania zaméwienia;

e. warunki udziatu w postepowaniu;



f. wykaz oswiadczeri lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢

wykonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu; informacje o sposobie porozumiewania sig

zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen

i dokumentéw; wskazanie oséb uprawnionych do

porozumiewania sig z wykonawcami;

opis sposobu przygotowania ofert;

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z

wykonawcami;

i. opis sposobu przygotowania ofert;

j. opis sposobu obliczenia ceny oferty;

k. miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

I.  wymagania dotyczace wadium;

m. termin zwigzania oferta;

n. opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz
sposobu oceny ofert;

0. wymagania dotyczgce zabezpieczenia naleiytego wykonania
umowy,

p. istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do
treéci zawieranej umowy w sprawie zaméwienia, ogélne warunki
umowy albo wzdr umowy,

q. opis czeéci zaméwienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie
ofert czesciowych,

r. informacje o mozliwosci powierzenia Ilub zastrzeienia
wykonania zamowienia lub czesci zamoéwienia
podwykonawcom.

s. Pozostate informacje (porzadkujace, uzupetniajace).

> @

Powyisze dokumenty s3 publikowane na stornie internetowej prowadzonego
postepowania.

Wykonawcy moga sktadaé¢ oferty drogg mailowg formie elektronicznej z
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem
osobistym albo w sposob pisemny na dzienniku podawczym Zamawiajgcego —
informacja o sposobie ztozenia oferty powinna znalez¢ sig z tresci zapytania
ofertowego dla zamoéwienia sektorowego.

Zamawiajacy zapewnia na stronie internetowej bezptatny, bezposredni i
nieograniczony dostep do Specyfikacji poprzez jej publikacje na stronie
internetowej od dnia wszczecie postepowania nie krécej niz do dnia udzielenia
zamowienia.

Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajacego wyjasnienie tresci Specyfikacji.
Zamawiajacy jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba ze prosba
o wyjasénienie tresci Specyfikacji wptyneta do zamawiajacego péiniej niz do
korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.



e Zamawiajacy udostepnia tres¢ wyjasnienia Specyfikacji bez ujawniania zrédfa
zapytania, na stronie internetowej.

e Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji wptynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, zamawiajagcy moie udzieli¢
wyjasniert albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuienie terminu
sktadania ofert nie wptywa a bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienie
tresci Specyfikacji.

¢ W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ Specyfikacji. Dokonang zmiane zamawiajacy
niezwtocznie zamieszcza na stronie internetowej.

¢ Po opublikowaniu na stronie internetowej specyfikacji w trybie przetargu
sektorowego zamawiajagcy moze bezposrednio poinformowaé o wszczeciu
postgpowania o udzielenie zamdwienia znanych sobie wykonawcéw, ktérzy w
ramach prowadzonej dziatalnosci $wiadcza dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, bedgace przedmiotem zamdwienia

e W oprzypadku zastosowania trybu przetargu sektorowego Dyrektor
obowigzkowo w formie zarzadzenia powotuje komisje przetargowa, ktorej
sposob dziatania okreédla zatacznik nr 3 do regulaminu — ,regulamin pracy
komisji przetargowej”

e W przypadku zastosowania trybu przetargu sektorowego po zakoriczeniu
postgpowania sporzadza sie protokét z postepowania, ktérego wzér okresla
zatacznik nr 4 do regulaminu.

3. Negocjacji sektorowych - to tryb postepowania dla zaméwien sektorowych o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej 170 000,00 zt netto, w ktérym zamawiajacy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwienia z wybranym przez siebie wykonawca
lub grupg wykonawcéw, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert przekazujac
zaproszenie do ztozenia oferty cenowej w trybie negocjacji sektorowych.

Negocjacje sektorowe przeprowadza sie w sytuacji, gdy wystapi jedna z opisanych
ponizej okolicznosci:

a. wystapi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia sektorowego na
przyktad zwigzana z awarig na sieci wodociggowej lub
kanalizacyjnej,

b. charakter dostaw, ustug lub robét budowlanych i ewentualne
zwigzane z nimi ryzyko uniemozliwia wczeséniejszej dokonanie ich
wyceny,

C. nie moina z géry okresli¢ szczegétowych cech zamawianych
dostaw lub ustug w taki sposéb, aby umozliwi¢ wybdr
najkorzystniejszej oferty w trybie przetargu nieograniczonego
lub zapytania sektorowego,

d. przedmiotem zaméwienia s3 specjalistyczne ustugi, dostawy lub
roboty budowlane prowadzone w celu tworzenia sieci
wodociggowej lub kanalizacyjnej (na przyktad specjalistyczne
programy do wizualizacji sieci wodociggowej/kanalizacyjnej
bedacej wilasnoscia zamawiajacego, zakupy wodomierzy u



dostawcow z ktorymi wspétpracuje zamawiajacy, a nie ma
mozliwosci wymiany wodomierzy na calej sieci ze wzgledu na
ujednolicenie systemu do rozliczenia u zamawiajacego i ze
wzgledu na wysokie koszty itp.)

4. Zamoéwienie sektorowe z wolnej reki - to tryb postepowania dla zaméwien o wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajacej 170 000,00 zt netto, w ktérym zamawiajacy
udziela zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca. Zaméwienia z wolnej
reki udziela sie w nastepujacych przypadkach:

a. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone
tylko przez jednego wykonawce z przyczyn technicznych o
obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrong
praw wylgcznych,

b. konieczne jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia ze
wzgledu na wyjatkowq sytuacje, ktore nie moina byto
przewidzie¢;

c. w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu
sektorowego nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie
oferty zostaty odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaty w istotny sposob zmienione;

d. udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét
budowlanych, zamdwienia polegajacego na powtérzeniu
podobnych ustug lub robét budowlanych;

e. udzielenia  dotychczasowemu  wykonawcy zamdwienia
podstawowego, zamowienia na dodatkowe dostawy (w
przypadku wyczerpania limitu umowy).

5. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia dla wszystkich trybéw powyzej wartosci
170.000,00 zt netto prowadzi pracownik ds. zamdwien publicznych we wspétpracy z
pracownikiem merytorycznym odpowiedzialnym za realizacjg zaméwienia,
opracowujac dokumentacje przetargowa, stanowigca podstawe przygotowania ofert w
postepowaniu przez wykonawcow.

6. W celu dokonania zakupu Wnioskodawca powinien ztoiy¢ do Dyrektora wniosek wg
wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 2 do Regulaminu. Zatwierdzony przez Dyrektora
whniosek, jest podstawa do rozpoczecia przygotowania procedury przetargowej.

7. W trakcie badania i oceny ofert stanowisko ds. zamoéwienn publicznych wraz
z pracownikiem merytorycznym lub komisja przetargowa (jezeli taka zostata powotana)
przedstawiajg Dyrektorowi opinie w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej,
odrzucenia ofert oraz wykluczenia wykonawcéw z postepowania. Zatwierdzenie
wniosku przez Dyrektora jest podstawa do sporzadzenia i opublikowania wyniku
postepowania (niezaleznie od trybu postepowania) oraz do udzielenie zamdéwienia
publicznego wykonawcy wytonionemu w danej procedurze lub do uniewaznienia
postepowania.

8. W postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu sektorowego niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz



wysyta do wykonawcdw informacje o wyborze oferty. Informacja o wyborze oferty
Zawiera:

a. nazwe (firme) oraz adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) i adresy wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty,

b. nazwe (firme) wykonawcéw, ktérych oferty zostaly odrzucone wraz
z uzasadnieniem odrzucenia.

9. W pozostatych trybach informacje o wyborze oferty najkorzystniejszej wysyta sie do
Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a jezeli zaproszenie do ztozenia oferty zostato
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego, informacje o wyborze oferty
zamieszcza sie dodatkowo na tej stronie.

10. Podstawowym kryterium wyboru oferty w trybach powyzej wartosci 170.000,00 zt
netto jest cena. Kryterium wyboru oferty oprécz ceny, mogg rdwniez stanowic
w szczegolnosci: diugosé okresu gwarancji, koszty eksploatacji, termin realizacji
zamoéwienia. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é negocjacji z wykonawcami.

11. Zamdwienia udziela si¢ w formie pisemnej umowy, zaméwienia lub zlecenia. Treé¢
zaméwienia, zlecenia lub umowy musi zawiera¢ podstawowe ustalenia, t.j. przedmiot,
wynagrodzenie, termin wykonania, sposéb wykonania i odbioru, sposéb rozliczen
i terminy ptatnosci. Do udzielenia zamdéwienia wystarczy jedna wazna oferta.

12. Dyrektor Zaktadu w szczegélnie uzasadnionych przypadkach moie zezwoli¢ na
odstapienie od stosowania poszczegdlnych przepiséw niniejszego rozdziatu, w
szczegolnosci z powoddéw technicznych, ekonomicznych, organizacyjnych lub
w przypadku koniecznosci natychmiastowego udzielenia zaméwienia.

Rozdziat IV

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego udzielane zgodnie z ustawg PZP
(o wartosci szacunkowej réwnej lub wigkszej od 170 000 zt dla zaméwieri klasycznych oraz
réwnej lub wiekszej od kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1 pkt 2 PZP dla zaméwien
sektorowych)

§13

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania w trybach okreélonych w ustawie
PZP, odpowiadajg osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu tj. kazdorazowo
pracownik merytoryczny oraz pracownicy ds. zaméwieri publicznych, a dla zaméwien
o wartosci rownej lub wyzej od progéw unijnych (w tym dla zaméwien sektorowych)
powotana przez Kierownika Zamawiajgcego komisja przetargowa.

2. Osoby, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1 i ust. 3 ustawy Pzp, tj. Kierownik
Zamawiajacego, cztonkowie komisji przetargowej, inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia, po stronie
Zamawiajacego, lub mogace wplynaé na wynik tego postepowania lub udzielajace
zamowienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego



oéwiadczenia, o$wiadczenie w formie pisemnej o braku lub istnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy Pzp.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy
PdZP osoby, o ktérych mowa w ust. 2 skiadaja przed rozpoczeciem wykonywania
czynnoéci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 1i 2 ustawy Pzp,
sktada sie niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o istnieniu konfliktu intereséw, a
o$wiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci sktada sie nie péiniej niz przed
zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

Powolanie komisji przetargowej nie wplywa na uprawnienie Kierownika
Zamawiajgcego po podejmowania wszelkich decyzji w zakresie prowadzonych
postepowar o udzielenie zaméwienia publicznego.

Regulamin pracy komisji przetargowej stanowi zatacznik nr 3 do zarzadzenia.
Pracownik ds. zamowien publicznych przechowuje protokoly postgpowania wraz
z zatgcznikami w sposéb zapewniajacy ich kompletnoéé oraz brak mozliwosci
nieuprawnionej zmiany przechowywanych dokumentéw przez okres 4 lat od udzielenia
zamo6wienia publicznego, a w przypadku zaméwieri publicznych finansowanych
z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu $rodkéw europejskich, przez czas
okreélony odrebnymi przepisami prawa. Po uptywie okresu, o ktdrym mowa w zdaniu
pierwszym dokumenty przekazywane s3 do Archiwum Zaktadowego.

Rozdziat V
Ustalenie wartos$ci szacunkowej zamdwienia

§12

Warto$é¢ szacunkowa zamodwieri okresla sie uwzgledniajac zamowienia w catym ZGK.
Wartoéé szacunkowa danego zamowienia ustalana jest przez pracownika
merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje¢ zaméwienia oraz dokumentowana na
whiosku o udzielenie zaméwienia — zgodnie z zatagcznikami do niniejszego regulaminu
w zaleznodci od trybu postepowania o zaméwienie (zatacznik nr 1 dla zamoéwienia
klasycznego lub zatacznik nr 2 dla zaméwienia sektorowego).

Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej danego zamowienia nastapifa zmiana
okolicznosci majacych wptyw na dokonane ustalenie, pracownik merytoryczny
dokonuje ponownego szacowania wartosci zamdwienia.

W przypadku zamodwiers finansowanych badZ wspoffinansowanych w ramach
projektow, ktérych zakres i wartos¢é s3 mozliwe do ustalenia na caty okres realizacji
projektu, oszacowania wartosci zaméwienia dokonuje sie z uwzglednieniem catego
okresu realizacji projektu.

Jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielanie zamodwien z wolnej reki, o ktérych mowa w
art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy PZP, przy ustalaniu wartosci zamowienia uwzglednia sig
wartosc tych zamoéwien.

Przy ustalaniu wartosci zaméwienia uwzglednia sie najwigkszy moiliwy zakres tego
zamoéwienia z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.



7.

10.

11.

12.

Jezeli planowane zamdéwienie na roboty budowlane lub ustugi jest podzielone na czesci,
z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, lub dopuszcza mozliwoscé
sktadania ofert czesciowych, wartoscig zaméwienia jest taczna wartoéé poszczegdinych
czesci zamowienia.

W przypadku, gdy zaméwienie ma obejmowaé nabycie planowanych podobnych
dostaw, wartoscig zamowienia jest {aczna warto$¢ podobnych dostaw, nawet jezeli
Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postgpowania, lub dopuszcza mozliwosé sktadania ofert czesciowych.
Podstawa obliczania wartosci zaméwienia na roboty budowlane jest catkowita wartosc¢
tych robét w obiekcie budowlanym rozumianym jako wynik catosci robét budowlanych
w zakresie budownictwa lub inzynierii ladowej i wodnej, ktéry moze samoistnie
spetnia funkcje gospodarcza lub techniczng, na podstawie kosztorysu inwestorskiego,
planowanych kosztéw robdt budowlanych, planowanych kosztéw prac projektowych.
Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takie
wartos¢ dostaw i ustug oddanych przez Zamawiajacego do dyspozycji Wykonawcy, o ile
53 one niezbedne do wykonania tych robé6t budowlanych.

Wartos$¢ zamowienia ustala sie w oparciu o ogét informacji mozliwych do uzyskania za
pomoca racjonalnego nakfadu pracy, w tym:

a. na podstawie zamoéwien udzielonych w poprzednim roku z
uwzglednieniem ewentualnych zmian stawek wynagrodzenia
wynikajacych z sytuacji rynkowej (np. z uwzglednieniem wskaZnika
inflacji itp.);

b. poprzez kalkulacje dokonang w oparciu o badanie rynku, w
szczegolnosci przeprowadzane za pomocy telefonicznego rozeznania
rynku lub rozpoznania w sieci Internet (strony internetowe, poczta
elektroniczna);

c. poprzez kalkulacje dokonang w oparciu o poréwnanie cen w ogéinie
dostepnych cennikach, katalogach i ofertach oraz w juz zawartych
umowach;

d. w przypadku robét budowlanych - na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub planowanych kosztéw prac projektowych i
planowanych kosztéw robét budowlanych, sporzadzanych zgodnie z
obowigzujacymi przepisami wydanymi na podstawie ustawy PZP;

e. w przypadku, gdy przedmiot zaméwienia jest na tyle
zindywidualizowany, ze nie moina uzyskaé ceny moiliwej do
poréwnania - poprzez wykonanie stosowne;j kalkulacji.

Kazdorazowo nalezy zbada¢ czy planowane zaméwienie nie obejmuje swym zakresem
innych odmiennych zamodwien, w oparciu o zastosowane przyktadowe kryteria takie
jak:
e tozsamos¢ przedmiotowa zamdwienia (dostawy, ustugi, roboty budowlane tego
samego rodzaju i o tym samym przeznaczeniu);

e tozsamos¢ czasowa zaméwienia (mozliwe udzielenie zaméwienia w tym samym
czasie, obejmujacego okres jednego roku budzetowego);




e toizsamo$é podmiotowa zaméwienia, czyli mozliwo$é wykonania zamodwienia
przez jednego Wykonawce.

13. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje sig nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zaméwienia s dostawy lub ustugi oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem
zaméwienia s roboty budowlane, z tym ze w przypadku zaméwieni udzielanych w
czesciach powyisze terminy odnosza sie do wszczecia pierwszego z postgpowari.

Rozdziat VI
Plan zamédwien publicznych postepowarn oraz plan postepowan

§13

1. Zamowienia na dostawy, ustugi i roboty budowlane dokonywane s w oparciu
o zatwierdzony zamoéwien publicznych postgpowari, ktéry obejmuje zamdwienia
o wartosci réwnej lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zt dla zaméwier: klasycznych
oraz wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajacej kwoty okreslone na podstawie
art. 3 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP dla zamodwieni sektorowych.

2. Pracownicy merytoryczni zobowigzani sa do przygotowania w terminie 14 dni od daty
zatwierdzenia planu finansowego wykazéw planowanych zaméwien o wartosci réwnej
lub przekraczajacej kwote 170 000,00 zt dla zamoéwien klasycznych oraz wartosci
szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone na podstawie art. 3 ust. 1 pkt
2 ustawy PZP dla zaméwieri sektorowych, obejmujacych w szczegélnosci: nazwy
planowanych zamodwien, kody CPV, wartodci szacunkowe oraz terminy wszczgcia
postepowan.

3. Na podstawie wykazéw planowanych zamdwier, o ktérych mowa w ust. 2, pracownik
ds. zaméwierr opracowuje Plan zaméwient publicznych i przedstawia go do
zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajacego.

4. Plan zaméwien publicznych moze podlegac¢ zmianie oraz aktualizacji wedtug biezacych
potrzeb Zamawiajacego.

5. Ujecie danego zamoéwienia w Planie zaméwien publicznych nie jest tozsame
z wszczeciem postepowania, a wszczecie tego postepowania wymaga ztozenia wniosku
o0 zamdwienie.

6. Zamoéwienia, ktérych termin realizacji przekracza rok, ujmowane sg w Planie zaméwieri
publicznych w roku, w ktérym nastepuje rozpoczecie postepowania, z uwzglednieniem
wartosci za caty okres planowanego zaméwienia.

Rozdziat VII
Negocjacje i oferty dodatkowe

§14

1. W celu ulepszenia ztozonych ofert Zamawiajacy moze w kaidym trybie zaprosic
wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych (ulepszonych) o czym nalezy
poinformowaé Wykonawcéw dokumentacji przetargowej. Zaproszenie do ztozenia
ofert dodatkowych moze zostaé poprzedzone negocjacjami.



Zamawiajacy moze ograniczy¢ liczbe wykonawcdw, ktérych zaprosi do negocjacji i
ztozenia ofert dodatkowych, o ile liczba ta jest wystarczajaca, aby zapewnié¢
konkurencje.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy wskaze w specyfikacji lub
zaproszeniu do ztozenia oferty, kryteria oceny ofert, ktére zamierza stosowaé w celu
ograniczenia liczby wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji i ztozenia ofert
dodatkowych oraz poda maksymalna liczbe wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacji
i ztozenia ofert dodatkowych.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, zamawiajgcy wyznacza termin na ztozenie ofert
dodatkowych z uwzglednieniem czasu potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym
ze termin ten w przypadku przetargu sektorowego nie moze byé krétszy niz 2 dni
robocze od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert dodatkowych.
Wykonawca moze ztozy¢ oferte dodatkowa, ktéra zawiera nowe propozycje w zakresie
tresci oferty podlegajacych ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez
zamawiajgcego w zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej. Oferta dodatkowa nie
moze by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do ztozenia oferty dodatkowej niz pierwsza oferta ztozona w postepowaniu. Pierwsza
oferta ztozona w postgpowaniu przestaje wigza¢ wykonawce w zakresie, w jakim ztozy
on oferte dodatkowa zawierajacg korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z
kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej. Oferta
dodatkowa, ktéra jest mniej korzystna w ktorymkolwiek z kryteriéw ceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do ztozenia oferty dodatkowej niz pierwsza oferta ztozona
w postepowaniu, podlega odrzuceniu.

Rozdziat ViIi
Zakonczenie postepowania

§15

Postepowanie o zamoéwienie publiczne niezaleznie od trybu w jakim zostato
prowadzone koriczy si¢ zawarciem umowy w sprawie zamdéwienia publicznego albo
uniewaznieniem postepowania.
Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana obowigzany jest do zawarcia umowy
w terminie wskazanym przez zamawiajacego.
Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub
nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy
moze dokonac ponownego badania i oceny ofert sposréd pozostatych w postepowaniu
wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.
Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:
a. nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,
b. cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwote, jaka
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia, chyba ze
zamawiajgcy moze zwigkszyc te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;



c. wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie zamawiajacego,
czego nie mozna byto wczesniej przewidzie,

d. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemotliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamoéwienia.

4. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie procedury bez podania
przyczyny jezeli zastrzegt taka mozliwo$¢ w specyfikaciji lub zaproszeniu do ztozenia
oferty. W postepowaniu prowadzony w trybie przetargu sektorowego zawiadomienie
0 uniewaznieniu postepowania zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej oraz
wysyla do wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty lub wzieli udziat w postgpowaniu.
W pozostatych trybach informacje o uniewainieniu postgpowania wysyta si¢ do
Wykonawcow, ktdrzy ztoiyli oferty, a jeieli zaproszenie do zlozenia oferty zostato
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajgcego, informacj¢ o uniewaznieniu
postepowania zamieszcza sie dodatkowo na tej stronie.

Rozdziat IX
Srodki ochrony prawnej

§16

1. W postepowaniach prowadzonych na podstawie niniejszego Regulaminu udzielania
zamoéwien wykonawcom nie przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane
w ustawie Prawo zaméwieri publicznych (odwotanie, skarga).

2. W trybie przetargu sektorowego wykonawca, ktérego interes prawny doznat
uszczerbku na skutek naruszenia postanowiern Regulaminu moze ztoizy¢ skarge
do Kierownika zamawiajagcego w terminie 3 dni kalendarzowych od powazigcia
wiadomoéci o tym naruszeniu, nie pozniej jednak niz w ciggu 3 dni od wyboru oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznienia postgpowania.

3. Zamawiajacy rozpoznaje skarge w terminie 1 dni od jej otrzymania, udzielajac
wykonawcy pisemnej odpowiedzi. Brak udzielenia odpowiedzi we wskazanym terminie
oznacza oddalenie zarzutéw podniesionych w skardze.

Rozdziat X
Zataczniki do zarzadzenia

§16

Integralna czescig Regulaminu sg nastgpujace Zataczniki:
a. Zatacznik nr 1 - wzér wniosku o zamdwienie klasyczne i wydatkowanie Srodkow
b. Zatacznik nr 2 — wzér wniosku o zamdwienie sektorowe i wydatkowanie
srodkow
Zatgcznik nr 3 — regulamin pracy komisji przetargowej
d. Zatacznik nr 4 - wzér protokotu z postgpowania w trybie przetargu sektorowego
i zapytania ofertowego

o



Zatacznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O ZAMOWIENIE

Nr wniosku (komérka wnioskujaca):

WNIOSEK O ZAMOWIENIE KLASYCZNE
bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien Publicznych

Przedmiot zamdéwienia:

Termin realizacji:

s [« dni/miesiecy/lat liczonym od dnia podpisania umowy

Szacowana warto$¢
zaméwienia
- NETTO

] Wielkos¢ zabezpieczonych srodkéw — BRUTTO

Wartos¢ zaméwienia
k-1 | Pozycja planu wydatkéw budzetowych

Planowany wydatek:

1. realizowany bedzie bez stosowania ustawy PZP
(zgodnie z regulaminem) w trybie

A) procedury od 20.000,00 - 120.000,00 zt netto
. Procedura uproszczona

B) procedury od 120.000,00 - 170.000,00 zt netto [
e  Zapytanie ofertowe

C) procedury od 120.000,00 - 170.000,00 zt netto

° Rozeznanie cenowe

podpis osoby sparzadzajace] wniosek
|

Proponowany sktad oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia/merytorycznie odpowiedzialnych za zaméwienie:

Zatwierdzenie (Kierownik Jednostki)




Zatacznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK O ZAMOWIENIE

Nr wniosku (komérka wnioskujaca):

WNIOSEK O ZAMOWIENIE SEKTOROWE
bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien Publicznych

Przedmiot zaméwienia:

Termin realizacji: [+ [+ TSRO dni/miesiecy/lat liczonym od dnia podpisania umowy

Szacowana wartos¢
zamoéwienia
- NETTO

Wartos¢ zamdwienia
-BRUTTO

Wielko$¢ zabezpieczonych sradkéw — BRUTTO

Pozycja planu wydatkdw budzetowych

Planowany wydatek:

Realizowany bedzie bez stosowania ustawy PZP (zgodnie
z regulaminem) w trybie (wtasciwe zaznaczyc):

A) procedury od 20.000,00 — 120.000,00 z! netto
¢ Procedura uproszczona

B) procedury od 120.000,00 - 170.000,00 zt netto
e Zapytanie ofertowe

C) procedury od 120.000,00 - 170.000,00 zt netto
¢ Rozeznanie cenowe

D) procedury od 170.000,00 - do wartosci progéw
unijnych

+ Zapytanie sektorowe

E) procedury od 170.000,00 - do wartosci progéw
unijnych

e Przetarg sektorowy

F) procedury od 170.000,00 - do wartosci progéw
unijnych

« Negocjacje sektorowe

G) procedury od 170.000,00 - do wartosci progéw
unijnych

» Zamoéwienie sektorowe z wolnej reki

podpis osoby sporzadzajacej wniosek




Proponowany sklad komisji przetargowej/oséb wykonujacych czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia/merytorycznie odpowiedzialnych za zamdwienie:

Zatwierdzenie (Kierownik Jednostki)




Zatacznik nr 3 do regulaminu
REGULAMIN

PRACY KOMISJI PRZETARGOWE)

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Grédku nad Dunajcem

Rozdziat |

ZASADY OGOLNE
§1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,Regulaminem”, okreéla tryb pracy
komisji przetargowej powotywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zwanej dalej
»Komisja”.

1.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Zaktadu
Gospodarki Komunalnej lub inng osobg przez niego upowazniong;

,Komisji” — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotana dla przygotowania i
przeprowadzenia zamdwienia o wartosci réwne]j lub przekraczajacej kwote
170000 zt, a takie do przeprowadzenia postepowania dla przetargu
sektorowego

,Komorce ds. zaméwien publicznych” — nalezy przez to rozumie¢ Referat
inwestycji i zamoéwien publicznych;

,Komorce organizacyjnej” — nalezy przez to rozumie¢ referat, ktory przedktada
materiaty zwigzane z prowadzong przez dang komoérke sprawa do Komérki ds.
zamoéwien publicznych.

,PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzednia 2019 r. — Prawo
zamowien publicznych;

»Regulaminie” — niniejszy regulamin.

Rozdziat Il
PRACE KOMISIJI
§3

Komisje Przetargowa powotuje i odwotuje Kierownik Zamawiajacego na podstawie
zarzadzenia o powotaniu komisji przetargowej.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powofania.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 cztonkéw, w tym przewodniczacego i sekretarza.



owv kW

10.

11.

W sktad Komisji Przetargowej muszg wchodzi¢ osoby posiadajace wiedze z dziedziny
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (wiedza techniczna) umozliwiajaca dokonanie
oceny ofert. Cztonkowie Komisji Przetargowej musza ponadto znaé przedmiot
zamowienia oraz zasady udzielania zamodwien publicznych.

Sekretarzem Komisji jest pracownik komérki ds. zamdéwien publicznych, cztonkami
moga byc¢ osoby z komorki organizacyjnej oraz inni pracownicy.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie wylgcznie przepisami prawa oraz swojg wiedza
i doswiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§4

Przewodniczgcy Komisji wyznacza miejsce i termin posiedzenia, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski cztonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypetnianie przez nich
innych obowigzkdéw stuzbowych.

Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania, w obecnosci co najmniej
potowy jej cztonkdéw.

Rozstrzygniecia Komisji zapadajg zwykia wiekszoscia gtoséw.

W przypadku réwnej liczby gtosdw decyduje gtos Przewodniczacego Komisji.

Cztonek Komisji nie moze wstrzymac sie od gtosu.

Cztonek Komisji, ktéry nie zgadza sie z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji, obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktdére dotacza sie do protokotu posiedzenia Komisiji.

W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowy cztonkdéw Komisji,
Przewodniczacy Komisji odracza posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.
Podstawg podejmowania decyzji przez Komisje Przetargows jest PZP oraz o$wiadczenia
i dokumenty sktadane przez wykonawcow.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, a zwtaszcza jej
Przewodniczacy, powinni dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

Z posiedzenia komisji moie zostaé sporzadzony protokét, w ktérym w szczegdlnosci
opisuje sie: przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez
przewodniczacego/sekretarza/cztonka komisji, zadania przydzielone cztonkom komisji
w zakresie ich obowigzkéw przez przewodniczacego komisji.

Jezeli w zwiazku z pracg Komisji Przetargowej czfonek Komisji Przetargowej otrzymuje
polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem, godzi w interes
zamawiajacego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien przedstawié¢
na piSmie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji. Cztonek Komisji Przetargowej
powinien rdwniez przedstawi¢ Przewodniczagcemu Komisji swoje zastrzezenia, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomyiki.



12.

13.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezerr, o ktorych mowa w ust. 11 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowej przedstawia je
bezposrednio Kierownikowi zamawiajacego.

Cztonkowi Komisji Przetargowej nie wolno wykonywa¢ polecen ani czynnosci, ktérych
wykonanie stanowitoby przestepstwo lub grozitoby niepowetowana strata, nawet jezeli
otrzymat takie polecenie na pismie.

§5

Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 4 PZP.

Przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia, czionkowie Komisji Przetargowej sktadajq
w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 3 PZP.

Najpéiniej po zapoznaniu si¢ Komisji Przetargowej z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcow, cztonkowie Komisji Przetargowej sktadajg w formie
pisemnej o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56
ust. 2 PZP.

Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sktada sie
niezwtocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie podiniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie
zamodwienia. Przed odebraniem oswiadczenia Kierownik zamawiajgcego - Dyrektor
uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia.

Oséwiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 PZP,
cztonkowie Komisji sktadajg przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem
os$wiadczenia, Kierownik zamawiajacego uprzedza osoby skiadajgce oswiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3 PZP czfonek Komisji obowigzany jest niezwtocznie
wytaczy¢ sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego,
powiadamiajagc o tym na piSmie Przewodniczacego komisji oraz Kierownika
zamawiajacego, a w przypadku, kiedy wytgczenie dotyczy Przewodniczagcego Komisji —
Kierownika zamawiajacego.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobe podlegajaca
wylaczeniu powtarza sig, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajacych na wynik postgpowania.

§6

Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé do Kierownika o
powotanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.



Whiosek powinien zawierac okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia biegtego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie
kandydatury biegtego.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji mogg uczestniczy¢
w jej pracach z glosem doradczym.

Postanowienia § 5 stosuje sie odpowiednio do biegtych.

§7

W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamodwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego - Dyrektorowi do zatwierdzenia:

1)
2)
3)

4)

wniosek przetargowy;

propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem;
3)projekt dokumentéw zamodwienia, w tym projekty ogloszeh oraz projektowane
postanowienia umowy;

projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego.

§8

W celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Komisja
przygotowuje i przekazuje Kierownikowi Zamawiajgcego - Dyrektorowi do zatwierdzenia

projekty:

1) sprostowania i zmian ogloszeri o zaméwieniu;

2) wyjasnien i zmian w dokumentach zamdwienia (SWZ, Opisie Potrzeb i Wymagan i
innych dokumentach niezbednych dla udzielenia zamdéwienia);

3) zaproszen do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
udziatu w negocjacjach itp.;

4) pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskéw, wezwan, zapytari do
wykonawcdw, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami PZP;

5) notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami;

6) informacji z otwarcia ofert;

7) propozycji odrzucenia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

8) propozycji uniewaznienia postepowania;

9) propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej;

10) rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie albo odpowiedzi na informacje o

podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci lub zaniechaniu czynnosci;

11) propozycji ogtoszenia o udzieleniu zaméwienia.

Rozdziat Ill
CZLONKOWIE KOMISJI
§9

Cztonkowie Komisji majq prawo w szczegdinosci do:



1)
2)
3)

4)

dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg w Komisji;

uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;

zglaszania Przewodniczgcemu Komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania Komisji;

whnioskowania o powotanie biegtego.

§10

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynnosci w sposdb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i doswiadczeniem.
Cztonkowie Komisji zobowigzani s3 do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie
odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdétowych wymagan i zasad
dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.
Do obowigzkdéw cztonka Komisji nalezy w szczeg6lnosci:

a) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;

b) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu;

c) ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 5 ust. 2 i ust. 3 Regulaminu;

d) wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 7 i 8 Regulaminu;

e) niezwtoczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktére

uniemozliwiajg udziat w pracach Komisji.

§11

Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 10
ust. 1-3 pkt 1-4 Regulaminu, nalezy w szczegélnosci:

a) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzer oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan;

b) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego - Dyrektora o odwotanie cztonka
Komisji, ktory nie ztozyt oswiadczenia, o ktérym mowa w § 5 albo ztozyt
nieprawdziwe oswiadczenie, a takie o odwotanie cztonka Komisji z innych
uzasadnionych powoddéw;

¢) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego - Wéjta o
zawieszenie dziatania komisji do czasu wytgczenia cztonka Komisji lub do czasu
wyjasnienia sprawy;

d) informowanie Kierownika Zamawiajgcego - Dyrektora o przebiegu prac Komisji,
w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§12

1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej

postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:



1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z
postepowania wraz
z zatgcznikami;

2) sporzadzanie protokotéw z posiedzeri Komisji, je$li sa wymagane;

3) udziat w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) nadzér nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie
zamoOwienia, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z tym postepowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnoéci w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzacym postepowania
wyjasniajace fub kontrole,

c) dokonania jej archiwizacji.

§13

Protokot postepowania jest podpisywany przez wszystkich czionkéw Komisiji
Przetargowej.

Brak podpisu ktdéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostad
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzeienia cztonka Komisji Przetargowej co do
prawidfowosci postepowania, do protokotu zatacza sie réwniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowe;.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej przektada do zatwierdzenia Kierownikowi
Zamawiajacego - Dyrektorowi protokét postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego.

Komisja koriczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego.



Zatgcznik nr 4 do regulaminu

WZOR PROTOKOLU Z POSTEPOWANIA W TRYBIE PRZETARGU SEKTOROWEGO

ZNAK SPraWY: cccusierssnescesaeseesansenssnssesanen
Przedmiot zamoOwienia: ........cceneremsnnnenseransesasansenss
Szacunkowa wartos¢ Zamowienia: ...
Tryb poStepOWaNIa: ....cceeeieinisnuntsnsisnescaronsaransens
Data wszczecia postepowania: .......cccueeeeccnssesnsnnesersssernaes
Termin sktadania ofert: .......cccovccrirrnrrnsiaccsecianinens
Sposéb sktadania ofert: ........cuueninsvessesnes
Zestawienie ztozonych ofert: ........cccvcvicinecnnenne
Wybrana oferta: ...

. Oferty odrzucone: ........ccceervrnurene

. Numer i data zawartej Umowy: .......cccvinicncsnnnrerens

B £-1 T 4 114

. Podpisy cztonkow komisji: .....uneecverennneesncaransncncnes
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Sporzadzit

Zatwierdzit (Kierownik Jednostki)



